
上传论文操作指南 

 

注意：上传之前务必根据评审意见修改论文，并严格对照论文格式检查排版，没

有修改的和格式不对的论文会影响后续出版及检索。谢谢配合！ 

 

请于 6月 20日之前完成终稿论文提交，终稿提交之后还会进行重复率检查。如

果重复率超过 30%，会通知作者进行降重修改，最终重复率超过 30%的论文将

被拒稿。提交终稿的系统关闭时间为 6月 28日。 

 

 

请严格按照下面的步骤操作！！！ 

 

一、生成合格的 PDF文件 

1、word 版论文务必对照群发的模版(letter 版本)进行检查，确保没有格式问题，内容上没有

明显缺陷。Latex 排版一般没有格式问题。 

 

常见格式问题如下： 

⚫ 页边距、行距、缩进等与模版不一致 

⚫ 作者信息排版不美观，没有居中，行距不对 

⚫ 图和表的标题与模版不一致，表不能是图片，图和表不能分页显示（包括标题） 

⚫ 公式需要使用编辑器，不能是图片，公式需要编号，公式居中，编号右对齐 

⚫ 资助信息需要放在最后的致谢章节中 

⚫ 参考文献不是 IEEE 格式，参考文献在文中没有全部按照顺序引用 

⚫ 删除所有的页眉页脚尾注等信息，不可自行增加页码 

⚫ 所有的标点需要时英文的，特别注意单引号和双引号，建议最后统一搜索替换 

 

常见的内容问题： 

⚫ 题目没有突出技术特性，题目中一般不用 research on 或 study on，题目中一般不含地名

城市名 

⚫ 摘要突出技术贡献，与题目紧密结合，摘要一般 100-150 个单词之间 

⚫ 关键词格式需要再 3-5 个之间，关键词用逗号而不是分号隔开，必须突出技术特性 

⚫ 不能有明显的 AI 痕迹，检查是否有大量使用引号的术语 

⚫ 不能有断句，每个句子主谓宾完整，时态保持一致 

⚫ 必须有图、表、公式、算法等工程技术元素，纯文字的论文不可接受 

⚫ 图不能是纯照片或截图，需要用文字说明图的技术性，增加一些文本框、箭头等信息 

⚫ 参考文献一定要与主题相关，多引用最近两年的期刊会议论文，不可将中文文献翻译成

英文 

 

  



2、格式检查无误之后，进入 https://ieee-pdf-express.org/，如果没有账号需要注册，登录时

会议 ID 为 69676X，登录界面如下： 

 

3、登录后的界面如下： 

 

 

4、点击图中的“Create Title”按钮，按照提示上传 word 论文，生成 PDF 文件，生成后状态

为 Pass，然后可以下载 PDF 文件。 

 

下载后请仔细检查 PDF 文件，有可能转换后出现以下问题，并重点检查： 

（1）格式跟模板不一致：页边距、行距、字体等 

（2）公式和正文的变量里有乱码 

（3）图、表、算法分页显示（包含标题） 

（4）有图或公式缺省，或者大片的空白 

（5）图表公式的编号不连续 

 

★★★★★上述问题会直接影响到出版和检索，一定重点对待！！！如果发现问题，就需要修

改 word 文件，然后重新生成 PDF 文件，直到符合要求。 

 

请注意，这里生成的 PDF 文件是符合 IEEE 出版规范的文件，最终务必上传在这里生成的

PDF 文件，而不是自己在 word 里另存为 PDF 格式的文件！！！ 

 

5、下载成功 PDF 文件后，建议删除系统中的文件，避免被系统存储。而且生成后这个系统

https://ieee-pdf-express.org/


就没有作用了，仅仅是生成一个合格的 PDF 文件。PDF 文件一般在 2MB 以下，如果文件太

大，建议压缩图中的照片。 

 

二、上传到出版社系统 

1、上传网址为 https://ieeecps.org/cps/v2/auth/login?ak=1&pid=1vjvrrG4vNPphndkI3yqVu，没有

账号请注册一个账号。 

 

2、登陆以后显示如下界面： 

 

 

3. 点击绿色按钮“Begin Paper Submission”，进入到如下界面： 

 

 

4、点击右上角 Next 按钮进入如下界面，按照图中的说明准确填写信息。 

 

 

https://ieeecps.org/cps/v2/auth/login?ak=1&pid=1vjvrrG4vNPphndkI3yqVu


5、点击红圈里的+号依次填写每个作者的信息。注意：所有的作者信息都得按照顺序准确填

写，单位栏只写一级单位，不要写院系等。 

 

 

 

 

6、当所有作者信息都填完之后，点击右上方的 Next 按钮，进入下一步界面，如下。 

  

 

  



7、点击红圈处，上传前面生成的 PDF 文件。上传成功后意味着论文的提交工作完成。上传

完成后下一步进入版权转让，如下图所示。 

 

 

8 、 为 了 确 保 提 交 成 功 ， 上 传 完 成 后 ， 请 登 录 提 交 网 址

https://ieeecps.org/cps/v2/auth/login?ak=1&pid=1vjvrrG4vNPphndkI3yqVu，看到如下两处都是

Submitted，即为提交成功。★★★★★注意：一篇论文只对应一条成功的记录，不要重复提

交，中途退出再进，可以删除原来的记录重新提交，也可以继续编辑！！！ 

 

 

 

注意： 

1. 提交成功后，系统会进行重复率校验，重复率超过 30%的论文将会联系作者进行降重处

理后重新提交！重新提交请从上面的第 8 步进去替换原文件，注意：降重时论文题目和

作者信息不可修改。 

2. 这里的提交即为最终提交，提交之后不可修改任何信息。请作者务必确保所有的作者信

息正确！！！！！！ 

https://ieeecps.org/cps/v2/auth/login?ak=1&pid=1vjvrrG4vNPphndkI3yqVu

